
e-naviタイムシートの画面説明（承認者様用） 

承認者様が表示されます 

承認者様の担当するスタッフが一覧で

表示されます。 

そこで「承認待ち」が表示されているも

のが未承認の日があることを示します。 

例では「浪江」というスタッフに未承認の

日があることになります。 

承認待ちの日付のものを「承認」して「確定」するこ

とで10/2、10/5のスタッフ（浪江）の勤怠が確定しま

す。 

 
 

「承認」し「確定」することで、その日の勤怠はスタッ

フから操作不可となり、変更することは出来ません。 

 

名前をクリックすることで各スタッフの

承認画面が開きます 


